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GUIA DE AUTOARCHIVO

REPOSITORIO INSTITUCIONAL

e El proceso de autoarchivo es aquél que permite al autor de un trabajo pueda
subir el documento al Repositorio Institucional y ponerlo a disposicion de toda la
comunidad.

e Para facilitar esa tarea, hemos disenado esta guia donde se explican de manera
sencilla todos los pasos
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GUIA DE AUTOARCHIVO
REPOSITORIO INSTITUCIONAL

INGRESA A: https://repositorio.itm.edu.co/
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AUTENTICACION

EN EL REPOSITORIO

Procedimiento para la publicacion de contenidos

Ingresar a su cuenta desde la opcion “Ingresar” en la parte superior
derecha de la pagina principal del repositorio

Institucioén Autoarchivo Navegar ~ Espanol ~ Ingresar

Universitaria

Reacreditada en Alta Calidad

JTM

A Repositorio Institucional ITM

Repositorio Institucional ITM
ecopiia y organiza los documentos t}l':]u',"!-’l‘l de caracter investigativo, academico e institucional proguc dos por el ITM
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AUTENTICACION

EN EL REPOSITORIO

Elija la opcidn “Registrar un nuevo usuario”

Institucién Autoarchivo Navegar ~ Espanol ~  Ingresar

Universitaria

i Reacreditada en Alta Calidad
A Repositorio Institucional ITM / Ingresar

Ingresar a ITM

Correo electrénico: *
I

Contrasena: *

¢+, ONidd su contrasefia?

Ingresar

Registrar un nuevo usuario

Registre una cuenta para suscribirse a las colecciones, para recibir notificacién de modificaciones y de nuevas adquisiciones de items en ITM.

lr Pulse aqul para registrarse.
Instituciodn
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AUTENTICACION

EN EL REPOSITORIO

Registrese solamente su correo electronico institucional, de lo contrario
Su registro no sera exitoso.

Registro de nuevo usuario

Vot o comeo lacirinico IR Groae part IR Turmineco

Registrar una cuenta para suscribirse a colecciones para recibir por correo electrénico las modificaciones y las nuevas
incorporaciones.

Direccidn de correo electrénico: *

Esta direccion sera verificada y utilizada como su
nombre de acceso

Registro

S
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CORREO DE AUTORIZACION PARA

INICIAR PROCESO DE
AUTOARCHIVO DE LA TESIS

Recibira un mensaje a su correo institucional para validar su usuario
y registro.

r
° Repositorio ITM .

Para ».:‘;l.p._ oze Fustamane

Para completar &l registro de una cuenta Repositono, por favor haga clic en & link
a continuacon

hitns//nam02 safelinks protection outiook com/7

ud=https¥IAK2 P2 Frepostonodmeducoi®fregister3ftoken®3D 3645226503858 T988800d 23 2¢c ThERamp
data~04%7CoT % 7C%7CE59 15692874 515aBc908d8c49203b9% 7COGOFE0STcd494 196eai58efob 1533 7% 7CO%RT7CO%
7CH374754 78698 107822% 7CUnknown%7CTWE phGZsb3dBay IWHOIMC 4wl JAWMDALC IO oV 2luMzliLCIBTIGK ThaW

' wilCIXVTIEMn023D% 7C1000&amp sdata « 1GYxbaSiCeC2ZwDbn30iZ%2 BKooKBligouRZUL6cqicA%ID&amp.1esery
ed=0

St usted necesita ayuda con su cuenta, por favor escnba
repositono@mtmeduco

Admirustrados
Repesitorio Instituto Tecnoldgico Metropolitano de Medellin

| -" Responder Reenviar
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CORREO DE AUTORIZACION

PARA INICIAR PROCESO DE
AUTOARCHIVO DE LA TESIS

Siga el enlace como se indica en el correo. A continuacion, el sistema
habilitara un formulario para que registre sus datos.

Crear perfil

| Verfigue e comeo cicctronioo S Ceear pectt ISR Termimado
loentificar

Direccion de corneo electronico

Nombre: *
Apellido: *

Telefono de contacto:

Idioma:

Spanish v
Segurdad
Por favor, introduzca una clave en |a casilia superior. Confirmela vonvande a teckesria en 13 segunda casilla
Debetia lener of menos seis caraciernes

Contrasena: *

Repita para confirmar; ~
."

Complaetar el regs¥o

Institucidon
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REGISTRO DE TESIS Y
CARGA DE ARCHIVOS

COMIENCE A SUBIR SUS DOCUMENTQOS
SIGUIENDO ESTQOS PASOS:

Ingrese a su usuario desde la opcion “Ingresar” en la parte superior
derecha de la pagina principal del repositorio

I hstituecién Autoarch Naveg Espaiiol Ingresar
,.-ﬂ'ﬂ' Universitaria
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

7 = \
&)

Trabaﬁdé de Rei;iéias
Grado Cientificas

i’ g I LA Referencia SHERP~ eo DOSZ’R

r— OpenAIRE

Programa Radial Investigacion Fondo Editorial

Institucidn

U n ive rs ita r i a lngonvR @ggative o OPEN 8 cccccc aPE N @ WorldCat

Reacreditada en Alta Calidad DRan (heceas ACCESS MAP

nnnnnnnnnnn



REGISTRO DE TESIS Y

CARGA DE ARCHIVOS

Haga clic en su nombre y seleccione la opcion “envios”

e o T Autoarchivo  Navegar ~  Espariol ~ Estudiante -~
Universitaria
Reacre n Alta Calidag

Perfil
Envios

A Repositorio Institucional ITM Salir -

f;.)

Rep05|tor|o Instltuc10nal ITM

Recopila y organiza los do ntos digitales de investigativo, acadéemico istitu nal producidos por el ITM

Busquedas

Tesis de Grado Trag?;%i de CI?:r\{ilﬁfgass Programa Radial lnvesngacuon Fondo Edltorlal
Indexado por:
/A Open
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REGISTRO DE TESIS Y

CARGA DE ARCHIVOS

Seleccione la opcidon “"Comenzar un nuevo envio”

Envios & tareas del flujo de trabajo

Envios
Deberia comenzar un nosvd emio

El proceso de envio contiste en cuvplimentar el formuans de metacatos y depositar el fichero(s) que compone(n) o
itemn digital. Cada comunidad o coleccin puede tener su propia potitica de envios.

Institucidn
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REGISTRO DE TESIS Y

CARGA DE ARCHIVOS

Aparecera una lista desplegable con las colecciones autorizadas para
su perfil. Seleccione la coleccion a la cual enviara su documento y haga
clic en el boton “siguiente” para continuar con el proceso.

Envio de items

Seleccione una coleccion...

Coleccion:
Seleccione una coleccion...

Seleccione la coleccion a la que quiere enviar un item.

Siguiente

S
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REGISTRO DE TESIS Y

CARGA DE ARCHIVOS

Luego de seleccionar la coleccion debe iniciar la descripcion del
documento: Diligencie el formulario de acuerdo con el tipo de
documento. Haga clic en el boton «Siguiente».

Envio de items

Diescribir  NESSEN ¢! l gresar
Describir el item

Titulo: =

narases &l s completo g& documanta (no usar mayiscula sostenida)l £ Satucion de un problema g programacion

nes restringids

Titulo en inglés:

agress el tse dal documearnto sn Inqlés

Autor (es). ”
Apellido completos, p.ej. Pérez Gonzélez Nombre(s) completo(s), p.ef. Manue! Felipe

Afhadir
ngrese los apellidos y nombres del autories) de |a Tesis
Email:

Anadis
narass al ema|
Director{es) de Tesis: ~
Apellido completos, p.¢f. Pérez Gonzédlez Nombre{s) completo(s), p.el. Manue! Fellpe

Ahadis

ngrese los gpellidos y nombres 2e! Dinector{es] de la Tesis

lnstitucidn Ao Mos Dia
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REGISTRO DE TESIS Y
CARGA DE ARCHIVOS

I
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REGISTRE LA INFORMACION
DE LA TESIS:

* Ingrese los apellidos y los nombres completos de los autores si su
trabajo tiene mas de uno dé clic en Anadir para ingresar a los demas
con la informacion completa.

» Ingrese titulo de la tesis

» Ingrese los correos electronicos en el mismo orden que se ingresaron
los autores; puede utilizar el correo institucional o el de su preferencia.

» Ingrese los apellidos y nombres completos del director de la tesis



REGISTRO DE TESIS Y

CARGA DE ARCHIVOS

» En la fecha solo ingrese el afo de aprobacion de la tesis.
» Ingrese el resumen en espanol y en inglés
» Dé clic en siguiente para continuar con el registro de su tesis

Ano: *
Ao Mes Dia

Ingrese la fecha de aprobacion de la tesis (AAAA-MM-DD).

Resumen: *

Ingrese el resumen de la tesis. Increse e resumen ce la tesis

Abstract:

Eninglés, ingrese el resumen de la tesis.

Idioma:
Espafiol

Seleccione el idioma.
lnstitucidn
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REGISTRO DE TESIS Y

CARGA DE ARCHIVOS

Diligencie el formulario correspondiente a las palabras clave del
documento, en espanol y en inglés y demas datos solicitados de acuerdo
con el tipo de documento. Haga clic en el boton «Siguiente».

Envio de items

Describir  Describir ~ ‘ ] evi: I . |

Describir el item

Palabra(s) clave: *
Anadir

Escriba las palabras claves (afiadir de uno en uno y el termino debe ir en mintscula con la primera
letra en mayuscula) que describen el contenido de |a tesis.

Keywords: *

Anadir

Patrocinador(es):

Afiadir

Si la tesis obtuvo alguna financiacion ingrese el nombre de las entidad (es) patrocinadora(s).

» Adicione las palabras clave en espanol y en otro idioma. Ingrese
las palabras clave, una a una, dando clic en: «Anadir».
.i-;l‘m . Ing_res_e, al patrocinador en caso de haber obtenido alguna
hestitucion financiacion.
Universitaria » Dé clic en «Siguiente» para continuar con el registro de su tesis.
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REGISTRO DE TESIS Y
CARGA DE ARCHIVOS

T
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PASO ADICIONAL:

Si el documento no es de consulta para el publico y presenta informacion
confidencial/privada, haga clic en la opcion (Registro privado).

En *‘Restriccion’ tiene |la opcion de definir la fecha en la que sudocumento
puede ser consultado publicamente y el motivo por el cual desea
restringirlo.

Envio de items

Describir  Describir  Ingresar |8 ] J [

Ajuste de Accesos

Registro privado:
| Privado (el documento sera postulado para articulo cientifico o patente)

Si selecciona, el registro no se incluira en los resultados de las busquedas

Restriccion

Restriccion hasta una fecha especifica:
dd/mm/aaaa (]

El primer dia en se permite el acceso. Formatos aceptados: yyyy, yyyy-mm, yyyy-mm-dd

Motivo de la restriccion:

La razon del embargo, para uso interno normalmente. Opcional.

< Anterior = Guardar / Salir =~ Siguiente >



REGISTRO DE TESIS Y
CARGA DE ARCHIVOS

S
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Envio de items

Describir  Describir  Ingresar  Subir

Subir Archivo(s)

Archivo: *

(Seleccionar archivo) Ningun archi... seleccionado

Z2

Cargue el/los archivo(s) al repositorio con la opcion “Seleccionar el archivo”. En la parte
de «Subir archivo», puede indicar el tipo de documento (Ej. Carta de autorizacion,
constancia de aprobacion, prologo, anexo, carta de compromiso, etc.)

Afadir los siguientes archivos en PDF: Trabajo de grado, Carta de autorizacién de los autores debidamente firmada,
Constancia de aprobacion de los directores o asesores (si aplica).

Para cargar un archivo, introduzca la ruta completa del archivo en su computador que corresponda con el registro. Si
pincha en "Examinar...", se abrira una ventana que le permitira seleccionar un archivo de su computador.

Formatos permitidos:

e Texto —» PDF

« Audio — MP3
* Video — MP4 - v AN > Este equipo ¥ Escntono ? Documentos Lina > Tesis de grado para suor > Maestiniy
e Imagen - JPEG, PNG
. Nomaore Fecha ce madificacidn
#* Acceso rapido
. < Carta_aprobacon_trasajo_orado 29/1072020 1707
Descripcion del archivo: B Escntoro o d - ,
= Cesar Augusto RiosVelez 2020 04/1172020 8:28
& Descargas s e -
y « Constancia_aprobacion_tesis grado 29102020 170/
= Documentos *
Opcionalmente, describa brevemente el archivo, por ejemplo "Articulo principal’, r "Datos Experi T ¢

ACEPTACION TECNOLOGICA DF LA

Restriccion hasta una fecha especifica: Cesar Augusto Rios Agudeio

Enero
dd/mm/aaaa

Galileo 2020
@ Cnelrive
= Este equipo

Wb Red

» Seleccione un archivo para cargar
» Al seleccionar el archivo finalizar dando clic
en el botdn ‘Subir archivo y anadir otro



REGISTRO DE TESIS Y

CARGA DE ARCHIVOS

» En caso de anadir otro archivo, dé clic en el boton ‘Seleccionar
archivo’

» Al seleccionar el archivo finalizar dando clic en el botdn ‘Subir
archivo y anadir otro’

» Si no desea cargar mas archivos y seqguir al siguiente paso, dé clic
en el botdn ‘Siguiente

Editar item

Ecstado del item Archivos del item Metadatos del itemn Ver item

Archivos

Nombre Descripcion Formato Ver Orden

Bloque: ORIGINAL

Cesar Augusto_RiosVelez_2020.pdf Trabajo de grado Adobe Verl  gyubir
PDF

Bajar

_ Carta_aprobacion_tesis_grado.pdf Carta aprobacion tesis de grado Adobe [Ver] Subir
PDF

Bajar

_ Constancia_aprobacion_tesis_grado.pdf Constancia de aprobacion de tesisd  Adobe Ver]  subir
e grado PDF

Bajar

Bloque: LICENSE

_ license.txt License [Verl  subir

Bajar

"’ rju Subir un nuevo archivo

Institucion

Universitaria

Reacreditada en Alta Calidad Borrar archlvos



REGISTRO DE TESIS Y

CARGA DE ARCHIVOS

Nombre los archivos segun las siguientes indicaciones:

Trabajo de grado

» El archivo PDF de la tesis debe nombrarse, sin acentos ni caracteres
especiales, con los nombres y apellidos del(los) autor(es) separado por un
guion bajo (), seqguido del ano de presentacion. Las primeras letras en
mayuscula, asi: AndresFelipe FernandezCorrea 2017.

» El campo ‘Descripcion del archivo' se debe llenar con el texto:
Trabajo de grado.

Carta de aprobacion de trabajos de grado
» El archivo PDF de esta constancia debe nombrarse, sin acentos ni
caracteres especiales, asi: carta_aprobacion trabajo grado.pdf

» El campo ’Descripcion del archivo' se debe llenar con el texto:
Carta aprobacion trabajo de grado.

Constancia de aprobacion de tesis de grado
+ El archivo PDF de este formato debe nombrarse, sin acentos ni
caracteres especiales, asi: constancia_aprobacion_tesis grado.pdf

» El campo Descripcion del archivo se debe llenar con el texto:
Constancia de aprobacion de tesis de grado.



REGISTRO DE TESIS Y

CARGA DE ARCHIVOS

Revise los datos que ha ingresado y corrija lo que sea necesario.
Haga clic en el botdn “siguiente” para continuar con el proceso

Revisar envio

Describer 2l tem

Titwlo: Factoras del cambic orgarzacions’ asociados con |5 imolementacian de sistamas de mformacion e la

= S.E. Hosgita! Manual Unoe Aage

Titwlo en inglés: Orgarczabona chanee facloss associated wath the implementation of mformation systemns in the
£ S.E. Hosaits! Manual Urbe Ange! trans!aticn

Autor (es): Cavia Yepes, Laura Marcels

Autor (es): Vé'az Osome, Alejandra

Email: lcpezrojssi@ema’ com

Directories) de Tesis: Solorzara, Aleanda

Directories) de Tesis: Solorzaro Molira, Luis Andras

Afio: 2 L0

Resumen: Bl presente trabajo de grado o como abjetiva getesrronar los factores de gestion del caembaa

arganizacional ascciados con la fmplamantacién €3 sistemas ¢a infarmacian an a3l sarvicic de Consulta Extema de 3
= 5 E Hosola! Manuel Urae Aagel de Ermgado. Para ofa, se Devd a cabo ana reasson de o lleratura ¢e los
concepios gestién c2l camaio organizacicnal y estemss c2 infaormacidn, tomande er cuanta ls “literatura ens’ y
textos cientificos que descraieran 'a infarmacian melscionads con estos concaplos, con € propesite de exoonar los
elomenrtos ¥ componenies organzaconses melevantes con el i irmestigativa. Segquedamente se ompled of orfagque
mixio dara cascabir con mayor prefuncédac los elementes ¢2 | cutura crganizacional y suinfluencia en e praoceso
de 'mplamantacion ¢a eistemss ca informacian an 2l sactor salud, para lo cual £3 cruzaren los cates raco'actades o3
pae enfoque e irseshicacion, =0 este senlida, se Cevd cabe ura irvesheaciin conelacana de code ransyessa ¥ 5e
disefid y splicé un cuastansnio virus' a 222 empleades d2 |3 organzacidn perenacientes s diferentes araas El
muasireo utzado fua ro probabilistice ¥ 3 cormersancia, con base an 'as caractaristicss ¢a ls orgarzacan y &l nivel
de complesdac en la mecolecaan de la sformacion Bl métaco estadistco fe ol analiss Releaal aor eutraccion ce
compenentes pracipales

Abstract: 1me abjecte of s degree work was 1o celorrmoee the orgarzabans chance management faclars
aszocistes with the implesmeatation of mformation systems in the External Consulaton serace of the E S E Manue
Jibe Angal ¢a Envigade Hosgits! Forthis, 3 rawaw ofthe litarstura of tha concapts of organizations changsa
managamant and infarmation sysiems was camec out, taking mte account the “pray literature® and scientific texts
that cescabe the information melated Lo these concepls, valh the aurmose of exposag the Orgarzabona elemenls and
compeaents relevant 1o the investigstiva purpose

Idioma: Espari

C Correqir alguno de dstos )

Institucidn
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Botdn para corregir informacion en caso de ser necesario.



REGISTRO DE TESIS Y

CARGA DE ARCHIVOS
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Lea atentamente la “Licencia y autorizacion de los autores para publi-
car y permitir la consulta y uso”; acéptela y luego haga clic en el boton

“Completa

r el envio” para continuar con el proceso.

Envio de items

Describir  Describir Subir Revisar Licencia

Ingresar

Licencia de distribucion

Queda un ultimo paso: para permitir a ITM reproducir, traducir y distribuir su envio a través del mundo, necesitamos su
conformidad en los siguientes términos.

Conceda la licencia de distribucién estandar seleccionando 'Conceder licencia' y pulsando 'Completar envio'.

El Instituto Tecnoldgico Metropolitano (ITM), difunde mediante su Repositorio Institucional los trabajos de investigacion
producidos por los miembros del Instituto. El contenido de los documentos digitales es de acceso abierto para toda
persona interesada.

Se aclara que el ITM no tiene los derechos de propiedad intelectual. Los derechos de autor se encuentran protegidos
por la legislacion colombia en los términos establecidos en la Ley 23 de 1982, Ley 44 de 1993, Decision andina 351 de
1893, Decreto 460 de 1995 y demas normas generales sobre la materia, utilice y use la obra objeto de la presente
autorizacion, Sin embargo, los derechos morales del autor(es) son afectados por la presente licencia de uso.

Se acepta la difusion publica de la obra, su copia y distribucion siempre que se cumpla con las siguientes condiciones:

* El necesario reconocimiento de |la autoria de la obra, identificando oportuna y correctamente a la persona que posea
derechos de autor.

* No esta permitido el uso indebido del trabajo de investigacion con fines de lucro o cualquier tipo de actividad que
produzca ganancias a las personas que lo difunden sin el consentimiento del autor(es) legal({es).

» Los trabajos que se produzcan a partir de |la obra, debe poseer |a citacion pertinente tal como indican las Normas APA.
Caso contrario, se incurrira en la figura del plagio.

Si tiene alguna duda sobre la licencia, por favor, contacte con el administrador del sistema.

Licencia de distribucion:

CD Conceder licencia )

Seleccione la opcion «Conceder licencia» para su

aprobacion



AUTOARCHIVO APROBADO

O RECHAZADO

Encontrara el mensaje “envio completado”; con esto termina el proceso.

Envio completado

Su envio pasara por el flujo de trabajo designado para la coleccion a la que lo esta enviando. Recibira una notificacion
via correo electronico tan pronto como su envio forme parte de la coleccion, o si por alguna razén hubiera algin
problema con el envio. También puede verificar el estado de su envio accediendo a la pagina '‘Mi ITM'.

Ir a la pagina de envios

Haga clic «Enviar otro item» si desea agregar otro documento a la misma
coleccion.

Luego, su envio pasara a revision por parte de la biblioteca que
se encargara de publicar su documento en el repositorio.

Envios & tareas del flujo de trabajo

Envios

Deberia comenzar un nuevo envio

El proceso de envio consiste en cumplimentar el formulario de metadatos y depositar el archivo(s) que compone(n) el

im item digital. Cada comunidad o coleccién puede tener su propia politica de envios.

Institucidn
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PUBLICACION DE SU TESIS

EN EL REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Puede regresar a “MI CUENTA-> Envios”y visualizar los envios
realizados. Finalmente, no olvide cerrar la sesidon desde
la parte superior derecha de la pantalla en el submenu “Salir”.

CONTACTENOS:

Si presenta algun inconveniente con el proceso, comuniquese al
Departamento de Biblioteca, Extension Cultural. al correo:

repositorio@itm.edu.co


mailto:repositorio@itm.edu.co
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